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Checkliste: Standbetrieb

Standbetrieb Wird benötigt Ist erledigt Kosten Zuständig
Aschenbecher
Besen
Bleistifte
Blumenvasen
Büroklammern
Büromappen
Computer (Drucker,Netzwerk, Standleitung)
Diktiergerät
Ersatzlampen/Esatzbirnen
Feuerlöscher
Feuerzeuge
Firmenstempel
Fleckentferner
Formulare
Geschäftsausstattung (Briefpapier, etc.)
Gerätestecker
Gummiringe
Handtücher
Handwerkszeug
Handy (Ersatzakkus, Ladekabel) Empfang
testen!
Heftmaschine
Heftpflaster
Heizgeräte
Isolierband
Kasse (Bargeld für Taxifahrten, Auslagen,
etc)
Klarsichthüllen
Klebebänder
Kleiderbürste
Klimageräte
Kohlepapier
Kugelschreiber
Locher
Luftverbesserungsmittel
Mehrfachschukostecker
Medikamente
Nähzeug
Notfall-Telefonliste (Techniker, Arzt, Hand-
werker, Handies Mitarbeiter, etc.)
Notizblocks
Ordner
Papierkörbe
Radiergummi
Regenschirme
Reinigungsmittel
Sicherungen
Schere
Schmiermittel
Schnellhefter
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Schreibmaschine
Schutzhüllen für Exponate
Staubsauger
Staubtücher
Stecknadeln
Stempelkissen
Taschenlampen
Telefonbücher
Terminkalender
Tresor (oder abschließbare Schrän-
ke/Container)
Toilettenartikel
Umkleide (Garderobe)
Ventilatoren
Verlängerungskabel
Video (Monitore, Leinwände) Achtung: Er-
satzkassetten!
Zündhölzer


