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Checkliste: Verkaufshilfen

Verkaufshilfen Wird benötigt Ist erledigt Kosten Zuständig
Auftragsbücher (Labtops ?)

Betriebsanleitungen

Devisenkursblätter

Exponatbeschreibungen

Fotomappen

Geschäftsberichte

Geschäftskarten

Geschäftpapiere

Kataloge

Konstruktionszeichnungen

Kundenkartei/Kundenlisten

Kundenzeitschriften

Land-/Gebietskarten (PLZ) kartoniert (Vertre-
terzuordnung)

Notizbücher

Preislisten (Labtops ?)

Pro-forma-Fakturen

Prospekte

Quittungsblocks

Referenzlisten

Shippingdetails (Fracht-/Versanddienstleister-
Infos)

technische Dokumentationen

Übersetzungshilfen für fremdsprachige Fach-
ausdrücke

Umrechnungstabellen für Maße und Gewich-
te

Vertreterkartei (Labtops ?)

Zolltarife/Zollbestimmungen


