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Reisevorbereitung 

• Visum beantragen 
• Impfungen überprüfen 
• Gültigkeit des Reisepasses und Ausweises über prüfen (Manche 

Einreisebestimmungen sehen eine Mindestgültigkeit von mehreren Monaten vor) 
• Auslandskrankenschein besorgen 
• Auslandskrankenversicherung beantragen 
• Devisen bei der Bank bestellen 
• Traveller-Checks bestellen 
• Internationalen Führerschein auf Gültigkeit überprüfen 
• Gepäckversicherung 
• Dienstreisegenehmigung bei Vorgesetzten einholen 
• Präsentationstechnik am Ankunftsort erfragen (Beamer, Overhead-Projektor, Internet, 

PC etc.) 
• Handy für das Ausland freischalten lassen. 

Reisebuchung 

• Buchung des Fluges 
• Reservierung des Hotels 
• Reservierung eines Mietwagens 
• Buchung einer Bahnfahrt 

Ausweise 

• Reisepass 
• Visum 
• Personalausweis 
• Impfpass 
• Führerschein, evtl. internationaler 
• Bahn Card 
• Krankenversicherungs-Karte 
• ADAC-Karte, für Ausland ADAC Plus / Auslandsschutzbrief 
• Grüne Versicherungskarte bei Autoreisen 
• Kfz-Zulassung 
• Kopien aller wichtigen Dokumente getrennt von den Originalen im Gepäck mitführen 
• Kopien aller wichtigen Dokumente bei Vertretung im Büro lassen 


